
котлАсский муниципдльный округ АрхАнгЕльской оБлАсти

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от З августа 202З r.

Об утверждении административного регламента предоставления
мунпципальной услчги <<Выплата компенсации части родительской

платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательЕых
. организациях, находящихся на территории Котласского

муниципального округа Архангельской области>>

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 г.
Л9 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных
и муницип.шьЕых услуг>, подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона
от 02 июля 201t2 г. Л! 508-32-ОЗ <О государствеt{ных и муницип.шьных
услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав
человека и гражданина при их предоставлении)) п оста но вл я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент
предоставления муниципальной услуги (Выплата компенсации части
родительской платьj за присмотр и уход за детьми в муниципальных
образовательных организациях, находящихся на территории Котласского
муниципального округа Архангельской области>.

2. Установить, что положения административного регламента в части,
касающейся предоставления муниципальной услуги через
многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации, применяются
со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между
администрацией Котласского муниципа,,lьного округа Архангельской
области и многофункционаJIьным центром предоставления государственных
и муниципчlльных услуг и в течеЕие срока действия такого соглашения.

3. Установить, что положения административного регламента в части,

касающеЙся предоставления муниципальноЙ успуги через АрхангельскиЙ

региональныЙ портал государствеIrньж и муниципапьных услуг (функций),

применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном
взаимодействии между администрацией Котласского муницип€Lпьного округа
Архангельской области и министерством связи и информационных
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технологий Архангельской области и в течение срока действия такого

соглашеЕия.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дшI его официального

опубликования (обнародования) в газеге <.I|,винская правда> и подлежит

размещению на официальном сайте Котласского муниципшIьного округа

Архангельской области в инфорлIационно-коммуникационной сети

<<Интернет>.

я ФЕд

Глава муниципального образо

Ярыгина Е.С.,
(8l837) 2-17-04

I9
Т.В. Сергеева

*9.
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утвЕржшн
постановлением администрации

Котласского муниципаJIьного округа
Архангельской области

от 3.08.2023 Л9 1220

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<<Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за

детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся
па территории Котласского муниципального округа

Архангельской области>>

I. Общие положения

1. Прелмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной

услуги <выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход
за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на

территории Котласского муниципального округа Дрхангельской области>>

(далее - Ддминистративный регламент), разработан в целях повышения

качества и доступности rrредоставления муниципальной услуги, определяет

стандарт, сроки и последовательность действий (административных

прочелур) при осуществлении полномочий по компенсации части платы,

взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход

за детьмИ в образовательных организациях, реализующих образовательную

программу дошкольного образования., расположенных на территории

Котласского муниципаJIьного округа Архангельской области,

Настоящий Административный регламент регулирует отношения,

возникающие на основании части 5 статьи 65 Федерального закона

от 29 декабря 2О12 г. ЛЬ 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>,

2. Круг Заявителей

2.1. Заявителем на получение муниципальной услуги является один

из родителей (законных представителей) ребенка, посещающего

образовательную организацию, реализующую образовательную программу

дошкольного образования, внесшему родительскую плату за присмотр и уход

за ребенком в соответствующей образовательной организации,

обратившемуся с заJIвлением или запросом о предоставлении муниципальной

услуги (далее соответственно - Заявитель, заявление),

2.2. Заявителем может быть:
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- гражданин Российской Федерац rи;

- иностранный гражданин или ли]Iо без гражданства.

3. Требования к порядку инrРормирования о предоставлении
муниципалt,ной услуги

З.1. Информирование о поря,Iке предоставления муниципальной

услуги осуществляется:
1) непосредственно при личнсм приеме Заявителя в Управлении

посоциЕUIьной политике администрации Котласского муниципarльного
округа Архангельской области (,rалее - Уполномоченный орган)
или в образовательной организац]rи, реализующую образовательную
программу дошкольного образованltя, расположенную на территории
Котласского муницип€rльного ,)круга Архангельской области
(далее - Организация);

2) по телефону Уполномоченног() органа или Организации;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты'

факсимильной связи в Уполномоченном органе или в Организации;
4) посредством размещения информации на информационных стендах

Уполномоченного органа и Организац rи;
5) посредством размещения :З ОТКРЫТОй и доступной форме

информации:
- в фелеральной государственн<lй информачионной системе <Единый

портаJI государственных и мчниципапьных услуг (функций)>
(https://www.gosuslugi.rй) (далее - ЕПI У);

- на официальном сайте Уполномоченного органа
и Организации.

з.2. Информирование осущестl}ляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о пI)едоставлении муниципмьной услуги;- адресоВ ОрганизачиЙ, о(iращение в которые необходимо

для предоставления муниципаJIьной у<,луги;
- справочной информации о рабс,те Организачий;
- документов,, необходимых для предоставления муницип€шьной услугии услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной уt,луги;
- порядка и сроков предоставления муницип€}льной услуги;
- порядка получения сведениi о ходе рассмотрения заявления

о предоставлении муниципа,тьной ус ]уги и о результатах предоставления
муниципаJIьной услуги;

- по вопросам предоставления у Jлуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления ]"{уницип€шьной услуги;

http://kotlaslotl. ru
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- порядка досудебного (внесудебного) обжа-,rования действий
(бездействия) должностных лИЦ, и принимаемых ими решений
при rrредоставлении муниципальной услуги.

Получение информации IIо вопросам предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

з.з. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)
должностное лицо Уполномоченного органа., сотрудник Организации,
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной)
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации
о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,
отчества (последнее - при наличии) и должности специ€Lписта, принявшего
телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник
Организации, не может самостоятельно дать ответ, обратившемуся лицу
должен быть сообцен телефонный номер, по которому можно будет
получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дшIьнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.

Щолжностное лицо Уполномоченного органа, сотрудник Организации
не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных
процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее
прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

З.4. Индивидуальное информирование при поступлении письменного
обращения заинтересованIlого лица в УполномоченныЙ орган

или в Организации осуществляется путем направления ему ответа почтовым
отправлением или по электронной почте в зависимости от способа
поступления обращения.

После постуIIления письменного обращения руководитель
Уполномоченного органа или Организации в соответствии со своей

компетенцией определяет исполнителя для подготовки ответа,

Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном

виде, в простой' четкой и понятной форме и должен содержать ответы
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на поставленные вопросы. в нем до[жны бЫТЬ УКаЗаНЫ фаМИЛИЯ' ИМЯ'

отчество (при наличии), номер телефона исполнителя,

ответ на обращение направляетс { в форме электронного документа по

адресУ электронной почты, y*u,un,oп,l1' в обраlцении, постуflивlUем в форме

электронного документа, и в письм,jнной форме по почтовому адресу,

yn*urrory в обращении, поступившеп- В IIИСЬМ€НЕtой форме,

При информировании в пись йенном виде ответ на обращение

направляется заинтересованному лицу в течен!lе 30 дней со дня регистрациll

обращения.
3.5. На информационных сl,еЕдах и на официальном сайте

уполномоченного органа, Организапий в сети <<интернет> размещается

следующая справочная информаuия:

- нормативные правовые акты, р эгулирующие порядок предоставления

муниципальной услуги, в том числе А,I,министративный регламент;

- сведения о месте нахождения и графике работы Уполномоченного

органа, Организации; _
- сведения о сflравочных телt:фонах, адресах электроннои почты,

официальных сайтов Уполномочен-lого органа' Организации в сети

<<Интернет>.

з.6. На ЕПГУ размещаются св()дения, предусмотренные Положением

о федеральНой государсТвенноЙ ин(,ормационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципаJIl,ных услуг (функчий)>, утвержденным

постановлением Правительства Россиiiской Федерац ии от 24 октября 20 1 1 г.

Jф 861.

.Щоступ к информации о Jpoкax и порядке предоставления

муниципальной услуги осуществляет:я без выполнения Заявителем каких-

либо требований, в том числе без исп()льзования программного обеспечения,

установка которого на технические с ]едства Заявителя требует заключения

лицензионного или иного соглашен]lя с правообладателем программного

обеспечения, предусматривающего взимание платы., регистрацию
или авторизацию Заявителя, или пред()ставление им персональных данных,

п. Стандартпредоставлениямуниципальяойуслуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муничип€шьная услуга <<Выплата компенсации части родительской
платьi за присмотр и уход За ДеТЬIllи в муниципч}льных образовательнь]х

организациях, находящихся на терJ)итории Котласского муниципального

округа Архангельской области>.
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5.Наименование организаций, предоставляющих
муниципальную услуry

5.1.Муничип€Lпьная услуга предоставляется муниципальными
образовательными организациями, реализующие образовательные

программы дошкольного образования, подведомственные Управлению
посоциальной политике администрации Котласского муниципального
округа Архангельской области.

б.Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципальнои услуги

6.1. Правовыми основаниями для предоставления муницип€lJIьной

услуги являются:
Федеральный закон <Об общих принципах организации местного

самоуправления в Российской Федерации>;
Федеральный закон <О персонaшьных данных));
Федеральный закон кОб организации предоставления государственных

и муниципальных услуг>;
Федеральный закон <Об электронной подписи);
Федеральный закон <Об образовании в Российской Федерации>;
Федеральный закон <Об общих принципах организации публичной

власти в субъектах Российской Федерации>;
постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября

201l г. ЛЪ 797 <О взаимодействии между многофункционмьными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления или в случаях, установленных
законодательством Российской Федерации, публично-правовыми
компаниями>;

постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря
20|2г. Ns 1376 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункционаJIьных центров предоставления государственных
и муницип€rльных услуг>;

постановление Правительства Российской Федерации от 25 января
201З г. JЪ 33 (Об использовании простой электронной подписи при оказании
государственных и муниципаJIьных услуг>;

постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта
2015 г. М 250 (Об утверждении требований к составлению и выдаче
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих
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содержание электронных документов, направленных

в многофункционzrльный центр предоставления государственных

иМУниципалЬныхУслУгпорезУльт.LтампредостаВленияГосУДарстВенных
имуниципальных услуг органами, предоставляющими государственные

услуги, и органамиl, предоставляющи \4и муниципаJlьные услуги, и к выдаче

заявителям на основании информаци]{ из информационных систем органов,

предостаВляюЩихгосУДарстВенныеУслУГи'иорГаноВ'предосТаВляюших
муниципаJIьНые услуги, в том числе с использованием информационно-

технологической и коммуникациоцной инфраструктуры, документов,

включая составление на бумажнс м носителе и заверение выписок

из указаЕных информационных систелl>;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта

2016 г. Ns 236 <О требованиях к предоставлению в электронной форме

государственных и муниципальЕых успуг);
законЫ и иные нормативные п,)авовые акты Дрхангельской области,

нормативные правовые акты адмиви:трации Котласского муницип€шьного

округа Архангельской области, закрепляющие функчии уполномоченных
органов по предоставленр,ю муниципальной услуги,

а также устанавливающие порядок и у,]ловия ее предоставления,

7. Описание результата предосгавления муниципальной услуги

7.1. Заявителю решение о

направляется по форме согласно
пр()доставлении муниципальной
п[,иложению Nл 2, решение об

услуги
отказе

в предоставлении муниципальной ycJ уги направляется по форме согласно

приложению Nэ 3.

7.2. Сведения о ходе предоставл эния муниципальной услуги, результат

предоставления муниципЕrльной услl ги размещаются в личном кабинете

Заявителя на Едином портале (пllи условии авторизации заявителя)

вне зависимости от способа обращэния заявителя за предоставлением

муницип€rльной услуги.
сведения о ходе предоставлен ия муниципальной услуги, результат

предоставления муниципальной услуl,и моryт быть получены по желанию

заявителя также на бумажном носит( ле в виде распечатанного экземпляра

электронного документа в Организаци,л, многофункциональном центре,

способ получения результата рассмотрения заявления указывается
в заявлении.

7.3. Результатом предоставлени я муниципальной услуги является

решение о предос,l,авлениИ муниципальной услуги, оформленное

в соответствии с формой, установленItой в приложении Ns 2 к настоящему

к настоящему Административному tегламенту, или решение об отказе
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в предоставлении муниципальной услуги, оформленное в соответствии
с формой, установленной в приложении ЛЬ 3 к настоящему к настоящему
Административному регламенту.

8. Сроки предоставления муниципальной услуги

8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при полrlении результата
предоставления муниципальной услуги в Организации составляет не более
l5 минут.

8.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципаJIьной

услуги подлежат регистрации в Организации в течение 1 рабочего дня со дня
получения заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципчшьной услуги.

В случае наJIичия оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных
в пункте 10.1 настоящего Административного регламента, Организация
не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления
и документов, необходимых для предоставления муницип€шьной услуги,
направляет зчшвителю решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований,
послуживших для такого отказа.

8.3. Срок предоставления муницип€rльной услуги при условии внесения
в заявление данных о половой принадлежности, СНИЛС, гражданстве
Заявителя и ребенка (детей) составляет не более б рабочих дней со дня
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципfurьной услуги.

В случае отсутствия в заявлении, поданном непосредственно
в Организацию, данных о половой принадлежности, СНИЛС и гражданстве
Заявителя и ребенка (детей) заявитель уведомляется об увеличении срока

рассмотрения заявления на период, необходимый для осуществления
межведомственных запросов, но при этом срок рассмотрения заявления
не должен превышать 1l рабочих дней со дня регистрации заявления
и документов, необходимых для предоставления муницип€rльной услуги.

9. Перечень документов, необходпмых для предоставления
муниципальной услуги, порядок их представления

9. l. fuя предоставления муниципальной услуги Заявитель
представляет самостоятельно следующие документы :

а) заявление по форме, установленной в приложении Np l к настоящему
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Административному регламенту;
б) документ, удостоверяющиii личность Заявителя (при личном

обращении);
в) документ, подтверждающиii, что Заявитель является законным

представителем ребенка (при личном,lбращении);

г) документы, подтверждающлlе сведения о рождении ребенка,

выданные компетентными органами rностранных государств, и их перевод

на русский язык (если рождение ребенка зарегистрировано на территории

иностранного государства);

л) справка с места учебЫ совершеннолетнего ребенка (детей)

Заявителя, подтверждаЮщая обучение по очноЙ форме в образовательной

организациИ любогО типа независимо от ее организационно-правовой формы
(за искJIючением образовательн,rй организации дополнительного

образования) (в случае если такие детIl имеются в семье);

е) документы, необходимые дл, получения компенсации части платы,

взимаемой с родителей (законных ]редставителей) за присмотр и уход
за ребенком, осваивающим образо зательную программу дошкольного

образования в организации, осуществJ яющей образовательную деятельность,

ВсоотВетстВиискритерияМИнУжцаеМосТи'УстаноВленныМиорГанаМи
государственной власти субъектов Российской Федерации в соответствии

с частью 5 статьи 65 Федерального :,акона <об образовании в российской

Федерации>;
ж) согласие лиц, указанных в за, влении, на обработку их персон.rльных

данных (при личном обращении);
з) документЫ, подтвержДающие сведения о регистрации брака,

выданные компетентными органами иностранных государств, и перевод

на русский язык (если брак зарегистрирован на территории иностранного

госуларства);
и) документЫ, подтвержДающи е сведения о расторжении брака,

выданные компетентными органами иностранных государств, и перевод

на русский язык (если брак растс ргнут на территории иностранного

государства).
9.2. ЗаявитеЛь направляеТ заявл()ние, а также необходимые документы

и информаuию одним из следующих с rособов:

а) непосредственно (лично) в Организацию на бумажном носителе;

б) В электронноЙ форме с использованием фелераrrьной
государственной информационноi системы <Единый портал

государственных и муниципальных ус,rуг (функчий)>;

При подаче заявления в элс ктронной форме заполнение полей

о половой принадлежности, страховом номере индивидумьного лицевого

счета (далее - СНИЛС), гражданстве заявителя и ребенка (детей) носит
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обязательный характер.
в) через многофункциональные центры предоставления

государственных и муницип€lльных услуг (далее - многофункциональный
центр) в случае наличия соглашения, заключенного в соответствии
с Федера"ltьным законом <Об организации предоставления государственных
и муниципalльных услуг) между многофункционмьным центром
и уполномоченным органом;

г) почтовым отправлением в Организацию.
9.3. Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе

следующие документы и сведения, которые подлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а) сведения о лишении родителей (законных представителей)
(или одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей);

б) сведения об ограничении родителей (законных представителей)
(или одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей);

в) сведения об отобрании у родителей (законных представителей)
(или одного из них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни
или здоровью;

г) сведения о заключении (расторжении) брака между родителями
(законными представителями) ребенка (детей), проживающего в семье;

д) сведения об установлении или оспаривании отцовства (материнства)

в отношении ребенка (детей), проживающего в семье;

е) сведения об изменении фамилии, имени или отчества для родителей
(законных представителей) или ребенка (детей), проживающего в семье,

изменивших фамилию, имя или отчество;
ж) сведения об установлении опеки (попечительства) над ребенком

(летьми), проживающим в семье.

9.4.В случае направления з€uIвления посредством ЕПГУ:
- сведения из документов.' указанных в пункте 9.1. настоящего

Административного регламента, формируются при подтверждении учетной
записи в федеральной государственной информационной системе <Единая

система идентификации и аутентификачии в инфраструктуре,

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие

информационных систем, используемых для предоставления

государственных и муниципzuIьных услуг в электронной форме> из состава

соответствующих данных указанной учетной записи и моryт быть проверены

путеМнаправлениязапросасиспользоВаниеМсистеМыМежВеДоМстВенного
электронного взаимодействия;

- формирование заJ{вления осуществляется посредством заполнения

интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления

в какой-либо иной форме.
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10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, для
приостановления и (пли) отказа в предоставлеЕии

Муниципальной услуги

10.1. Основаниями для отказа ] приеме к рассмотрению документов,
необходимых для предоставления муЕ иципаJIьной услуги, являются:

а) заявление и документы, необходимые для предоставления

муниципаJIьной услуги, поданы с нарушением требований, установленных
настоящим Административным реглаI,{ентом., в том числе:

- заявление подано лицом, не и}{еющим полномочий на осуществление

действий от имени Заявителя;
- Заявителем представлен неполный комплект документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги и указанных в

пункте 9. 1 настоящего АдминистратиIiного регламента;
- Заявителем в электронной clopMe не заполнены поля о половой

принадлежности, СНИЛС и гражданстве заявителя и ребенка (детей);

б) на дату обращения за предосl авлением муниципальной услуги истек
срок действия представленных доIiументов, предусмотренный в таких

документах или законодательством ?оссийской Федерации, законами или
иными нормативными правовымlI актами Архангельской области
Российской Федерачии;

в) представленные ЗаявителеNl документы содержат подчистки и

исправления текста, не завере]ные в порядкеl' установленном

законодательством Российской Федер,rции;
г) представленные документы с()держат повреждения, нaLпичие которых

не позволяет в полном объеме использовать информаIlию и сведения,
содержащиеся в таких документах, для предоставления муниципальной

услуги;
д) заявление подано в Организltцию, в полномочия которой не входит

предоставление муниципi}льной услуги.
е) представленные документ[I не соответствуют установленным

требованиям к предоставлению муни[ипальной услуги в электронной форме,
указанным в пунктах |4.2 и 1,4.З настоящего Административного регламента.

|0.2. Основанием для приостановления предоставления
муниципа"llьной услуги является возникновение необходимости
дополнительной проверки документов или обстоятельств, препятствующих
проведению проверки в рамках межведомственного взаимодействия

указанной Заявителем информации.
Заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о

приостановке предоставления муr иципальной услуги направляет в

,-.2



Организацию (способом, укЕванным в пункте 9.2 настоящего
Административного регламента) необходимые документы и сведения для
предоставления муниципzrльной услуги.

В случае непредставления необходимых документов и сведений для
предоставления муниципальной услуги в установленный срок Заявителю
направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. При этом
заявитель сохраняет за собой право повторной подачи зЕUIвления.

10.3. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по

следующим основаниям:
а) лицо, подавшее заявление, не относится к кругу лиц, установленных

пункта 2.1 настоящего Административного регламента;
б) представленные сведения и (или) документы не соответствуют

сведениям, полученным в ходе межведомственного информационного
взаимодействия;

в) представленные документы не соответствуют по форме или

содержанию требованиям законодательства Российской Федерации, законов

или иных нормативных правовых актов Архангельской области;

г) заявитель отозваJI заявление. Отзыв заявления осуществляется при

личном обращении заявителя в Организацию.

l1.1. Госуларственная пошлина и иная плата за предоставление

муниципальной услуги не взимается.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

|2.|. Щоступность помещений, в которых предоставляется

муниципальНчш услуга, включающих места для ожидания, информирования

и приема Заявителей, представителей Заявителей муниципальной услуги,
требования к информационным стендам с перечнем документов'
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их

заполнения обеспечиваются в соответствии с законодательством

Российской Федерачии о социальной защите инвалидов.

Помещение, предназначенное для ознакомления Заявителей,

представителей Заявителей с информационными материалами, оснащается

информационными стендами, стульями и столами для возможности

1з

11. Порядокl размер и основаппя взимания государственной пошлины
илш иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги



заполнения заявления и оформления д окументов.
На информационнь!х стендах ра]мещается следующая информачия:
- номера кабинетов; названий г одразделений; фамилий, имен, отчеств

(при наличии); должностей специалистов, ответственных за предоставление

муниципаJIьной услуги; номеров телэфонов и адресов электронной почты;

часов приема и иной справочной инфtlрмачии,
- извлечения из законодателt,ных и иных нормативных правовых

актов, содержащих сведения о порядке предоставления муниципальной

услуги;
- извлечения из текста настояlцего регламента;
- перечень документов, rtеобходимых для предоставления

муниципальной услуги.
Рабочие места специалистов ответственных за предоставление

муниципальной услуги, должны осна щаться рабочими столами и стульями,
компьютерами с установленнымр справочно-правовыми системами,
обеспечением досryпа к сети <Иltтернет>, оргтехникой, позволяющей
своевременно и в полном обьеме организовать предоставление
муниципаJIьной услуги.

Все помещения для предостав.lения муниципаJIьной услуги должны
соответствовать санитарно-arar"цичt]ским правилам и нормам, а также
требованиям противопожарной безоп: сности.

l3. Показатели доступности и riачества муниципальной услуги

lЗ.l. Основными показателrми доступности предоставления
муниципальной услуги являются :

н€Lпичие полной и понятной иlформации о порядке, сроках и ходе
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общеl,о пользования (в том числе в сети
<Интернет>), средствах массовой инфllрмации;

возможность получения Заяви:,елем уведомлений о предоставлении
муниципurльной услуги с помощью ЕПГУ;

возможность получения ин()ормации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числэ с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

1З,2, Основными показатеJ ями качества предоставления
муниципaшьной услуги являются:

своевременность предоставл(,ния муниципальной услуги в

соответствии со стандартом ее предсставления, установленным настоящим
Административным регламентом;
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минимчUIьно возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной

услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие)

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе

предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном

удовлетворении) требований Заявителей.

15

l4. Прочие требования к предоставлению муниципальной услуги

14. 1. Предоставление муниципtlльной услуги по экстерриториаJIьному
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи
заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги
в многофункционzшьном центре.

l4.2, Заявителям обеспечивается возможность представления
заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов
посредством ЕПГУ.

В этом случае Заявитель авторизуется на ЕIIГУ посредством
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной

формы в электронном виде,
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги

отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами

документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в

Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о

предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой
электронной подписью Заявителя.

14.3. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc,, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не

включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте
(в) настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdl jpe, jpeg - лля документов с текстовым содержанием, в том

числе включающих формулы и (или) графические изображения (за



исключением документов, указанных в подпункте (в> настоящего пункта), а

также документов с графическим сод€ржанием.

!опускается формирование электронного документа путем

сканирования непосредственно с ориI инала документа (использование копий

не допускается), которое осущес] вляется с сохранением ориентации

оригинала документа в р€}зрешени и З00 - 500 dpi (масштаб 1:1) с

использованием следующих режимов:
- <черно-белый> (при отс],тствии в документе графических

изображений и (или) цветного текста).

- (<оттенки серого)) (при нzLпичии в документе графических

изображений, отличных от цветного г lафического изображения);

- (цветной> или (режим пlлной цветопередачи> (при наличии в

документе цветных графических изобllажений либо цветного текста);

- сохранением всех аутеIIтичных признаков подлинностиl' а

именно: графической подписи лица, пэчати, углового штампа бланка;

- количество файлов д()лжно соответствовать количеству

документов, каждый из которых со!r:рцц1 текстовую и (или) графическую

информацию.
Электронные документы должн1,I обеспечивать:

- возможность идентифициllовать документ и количество листов в

документе;
- для документов' содерж ]щих структурированные по частям,

главам., разделам (подразделам) дitнные и закладки, обеспечивающие

переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и

таблицам.

,Ц,окументы, подлежащие предс"авлению в форматах xls' xlsx или ods.,

формируются в виде отдельного электронного документа.

IП. Состав, последовател ьность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполневия административных процедур в
элекrронrrой форме.

15. Исчерпывающий перечень административных процедур

l5.1. Предоставление муницlrпальной услуги включает

следующие административные процед уры:
- прием' проверка документов и регистрация заявления;

- формирование и получение меrкведомственных запросов;
- рассмотрение документов и свt,дений;
- принятие решения;
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- выдача (направление)результата.

1б. Перечень админпстратпвных процедур (действий) при
предоставлении муниципальпой услугrr услуг в электронпой форме

16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются :

получение информачии о порядке и сроках предоставления

муниципальной услуги;
формирование заJIвления;

прием и регистрация Организации заявления и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) Организачии., предоставляющего муниципальную услугу,

17. Порядок осуществления административных процедур (действий)

в электронной форме

17.1. Формирование заявления.

Формирование заявления может

заполнения электронной формы заявления

осуществляться посредством

на ЕПГУ без необходимости

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме,

Форматно-логическая проверка сформированного заявления

осуществляется после заполнениJI Заявителем каждого из полей электронной

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля

электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информачионного

сообщения непосредственно в электронной форме заявления,

при формировании заявления Заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных

документов' необходимых для предоставления муниципальной услугиl

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной

формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форп,rу заявления

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в

электронную фор"у заявления;
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г) заполнение полей электроllной формы заявления до начала ввода

сведений Заявителем с использовани(:м сведений, размеценных в ЕСИА, и

сведений, опубликованных на ЕПI У, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения
электронной формы заявления без потэри ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заяllителя на ЕПГУ к ранее поданным им
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично
сформированных заrIвлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное з€uIвление и иные документы.,
необходимые для предоставления м]/ниципtlльной услуги, направляются в
уполномоченный орган посредством r]пгу.

3.3,2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее l
рабочего дня с момента подачи заявления на Епгу, а в случае его
поступления в нерабочий или празд ничный день, - в следующий за ним
первый рабочий день:

а) прием документов, llеобходимых для предоставления
муниципальНой услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о
поступлении зaшвлен ия;

б) регистрацию зЕuIвления и IIаправление Заявителю уведомления о
регистрации з,швления либо об отка]е в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципaшьной услуги.

3.3.3. Электронное заявление с] ановится доступным для должностного
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной
информационной системе, использ),емой Уполномоченным органом для
предоставлеНия муницип€}льной услуl.и (лалее - ГИС).

Ответственное должностное ли] {о:
проверяет наличие электроннЬ х заявлений, поступивших с ЕПГУ, с

периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы

Документов (локументы);
производит действия в соотЕетствии с пункто м З.З.2 настоящего

Административного регламента.
З.3.4. Заявителю в качестве рез r'льтата предоставления муниципальной

услуги обеспечивается возможность IIолучения документа:
в форме электронного докумеF та, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного

должЕостного лица Уполномоченно -о органа, Еаправленного Заявителю в
личный кабинет на ЕПГУ;
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в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, который Заявитель получает при личном
обрацении в многофункцион€шьном центре.

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о

результате предоставления муниципмьной услуги производится вне

зависимости от способа подачи заявления в личном кабинете на ЕПГУ, при

условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в

личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муницип.rльной услуги в электронной форме
заявителю в личный кабинет ЕПГУ направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее

сведения о факте приема зzulвления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания

предоставления муниципаJlьной услуги либо мотивированный отказ в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципмьной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых

для предоставления муниципа,rьной услуги, содержацее сведения о

принятии решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности
получить результат предоставления муниципальной услуги либо

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
З.3.6. Оценкакачествапредоставления муниципальнойуслуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами

эффективности деятельности руководителей территориальных органов

федера,rьных органов исполнительной власти (их структурных

подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных

услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для

принятия решений о досрочном
соответствующими руководителями своих

прекращении

должностных

исполнения
обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от l2

декабря 2012r. N9 l284 <об оценке гражданами эффективности деятельности

руководителей территориальных органов федеральных органов

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных

органов государственных внебюджетных фондов (их региональных
отлелений) с учетом качества предоставления государственных услуг,

руководителей многофункцион€rльных центров предоставления

государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о
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применении результатов указанной оценки как основания для принятия

решений о досрочном прекраще {ии исполнения соответствующими

руководителями своих должностных эбязанностей>.

3.З.7, Заявителю обеспечиваетс, возможность направления жалобы на

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа., должностного
лица Уполномоченного органа, Учре:кдения в соответствии со статьей l1.2

Федерального закона Ns 2l0-ФЗ и в п()рядке, установленном постановлением

Правительства Российской Федерацл.и от 20 ноября 2012 г. Ns 1198 (О

фелеральной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного, (внесудебногс) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг.

3.4. Порядок псправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления м} ниципальной услуги документах

3.4.1. В случае выявления Заяви гелем технических ошибок (опечаток и

ошибок) в решении о предоставлен rи (или об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги (далее - техIIические ошибки) заявитель вправе в

течение 5 рабочих дней после получения решения обратиться в

Уполномоченный орган или в Учре:кдение с заявлением об исправлении
технических ошибок по форме согласно приложению J\Ъ 4 с приложением

документов, подтверждающих нzlпlIчие технических ошибок, которое

регистрируется Уполномоченным оргi,ном или Учреждением.
3.4.2. Уполномоченный орган, Учреждение при получении заявления

об исправлении технических ошибок Il течение 1 рабочего дня рассматривает
его и принимает решение о необхэдимости внесения соответствующих
изменений или решение об отказе в исправлении технических ошибок.

Уполномоченный орган, Учреж;lение вносит в течение 3 рабочих дней
соответствующие изменения в решение о предоставлении (или об отказе в

предоставлении) муниципальной услуl-и.
З.4.З. В случае несоответствия i(oKyMeHToB, подтверждающих ншIичие

технических ошибок, сведениям, укi.занным в заявлении об исправлении
технических ошибок, заявителю в теIIение 1 рабочего дня со дня принятия

решения направляется мотивированный отказ в исправлении технических
ошибок.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
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регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги,

а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

Административного регламента, иных нормативных правовых актов,

устанавливаюцих требования к предоставлению муницип€}льной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами

администрации Котласского муниципального округа' уполномоченными на

осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

!ля текущего контроля используются сведения служебной

корреспонденции, устная и письменнfuI информация специшIистов и

должностных лиц администрации Котласского муниципального округа,

текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

- решениЙ о предоставлениИ (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;

- рассмотрения, приня"lия решений и подготовки ответов на обращения

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)

должностных лиц.

4.2. Порялок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления муниципальной услуги

4,2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых

проверок.
4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основаttии годовых

планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем

уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества

предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципаJlьной услуги:

- соблюдение положений настоящего Административного регламента;

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в

предоставлении муниципальной услуги,
4.2.3. основанием для проведения внеплановых проверок являются:

- получение от государственных органов, органов местного

самоуправления информачии о предполагаемых или выявленных

2L



нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации,

нормативных правовых актов АрхlLнгельской области и нормативных

правовых актов Котласского муниципального округа;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения

законодательства, в том числе на кач ество предоставления муниципальной

услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муIlиципальной услуги

По результатам проведенных пговерок в случае выявления нарушений
положений настоящего АдминистJlативного регламента, нормативных
правовых актов Архангельской облltсти и нормативных правовых актов
Котласского муниципЕlльного округа,)существляется привлечение виновных
лиц к ответственности в соответст ]ии с законодательством Российской
Федерачии.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлеНии) муничиПальной усJtуги закрепляется в их должностных
регламентах в соответствии с требоваllиями законодательства.

4.4. Требования к порядку и фориам контроля за предоставлением
муниципальной услуги. в т(|м числе со стороны грая(дан,

их объединени й и организаций
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4.4.1. Граждане, их объедиltения и организации имеют право
осуществлять контроль за предостаIjлением муниципальной услуги путем
получениЯ информации о ходе предо( тавления муниципальной услуги, в том
числе о сроках завершения административных процедур (действий).

граждане, их объединения и орI.анизации также имеют право:
направлять замечания и предл )жения по улучшению доступности и

качества предоставления муниципalль rой услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.4.2. !олжностные лица Уполrtомоченного органа принимают меры к

прекращению допущенных нарушеllий, устраняют причины и условия,
способствующие совершению нарушс ний.

Информачия о результатах ра,jсмотрения замечаний и предложений
граждан., их объединений и оргав изаций доводится до сведения лиц,
направивших эти замечания и предло;кения.



V. ffосулебный (внесулебный) порялок обжалования решений и

действи й (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услуц, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

30. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться
с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, ее

должностных лиц, муниципiшьных служащих, (да",rее - жалоба).

30.1 . Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципzLпьных служащих

отдела образования Управления по социtuIьной политике администрации
Котласского муниципального округа Архангельской области, руководителя
Организации - заведующему отделом образования Управления по

социальной политике администрации Котласского муниципzulьного округа
Архан гельской области l

2)на решения и действия (бездействие) заведующего отделом

образования Управления по социальной политике администрации

Котласского муниципаJIьного округа Архангельской области - заместителю

главы администрации по социаlьным вопросам, начальнику управления по

социальной политике администрации Котласского муниципмьного округа

Архангельской области;
3) на решения и действия (бездействие) заместителю главы

администрации по социальным вопросам, начальнику управления по

социальной политике администрации Котласского муниципаJIьного округа

Архангельской областИ - главе Котласского муниципального округа

Архангельской области.
4) к руководителю многофункционiшьного центра - на решения и

действия (безлействие) работника многофункционального центра;

5) к учредителю многофункционального центра - на решение и

действия (бездействие) многофункцион€rльного центра.

30.2.Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными
внастоящем административном регламенте, в порядке, предусмотренном

Федеральным законом от 27.07.20|0 м 210-ФЗ (об организации

предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)), Положением

об особенноСтях подачИ и рассмотрения жi}лоб на решения и действия
(бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц

и муниципальных служащих администрации Котласского муниципаJIьного

округа Дрхангельской области при предоставлении муниципальных услуг,

утвержденным постановлением администрации Котласского

муниципального округа Архангельской области от 09,01,2023 Ns 1.,

и настоящим административным регламентом,

2з



Приложение Nэ 1

к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
<Выплата компенсации части

родительской платы за присмотр и уход за

детьми в муниципальных
образовательных организациях9

находящихся на территории Котласского
муниципшIьного округа
Архангельской области>

(форма)
Руководителю

(наименование образовательной организации, которой предоставляется

услуга <выплата компенсации части родительской платы за присмотр и

ухОд за детьми в муниципаJIьных образовательных организациях,

находящихся на территории Котласского муницип,шьного округа>)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

<<выплата компенсации части родительской платы за присмотр и

уход за детьми в муниципальных образовательных организациях,

находящихся на территории Котласского муниципального округа

Архангельской области>>

прошу назначить компенсацию части платы, взимаемой с родителей

(законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим

образовательную программу дошкольного образования в организации,

осуществляющей образовательную деятельность:

(наименование образовательной организации

Сведения
обратившемся

о родителе (законном представителе) ребенка,

образовательную организацию за предоставлением

муниципальной услуги (далее - заявитель):

Фамилия, имя, отчество
(при наличии):

.Щата рождения:

в

,)(



(день, месяц, год)

Пол:
(мужской, женский)

Страховой номер индивидуального

лицевого счета:

Гражданство:

.щанные документа., удостоверяюще,о личность:

Наименование докумеЕта, серия,

номер:

.Щата выдачи:

Кем выдан, код подразделения:

Номер телефона
(при наличии):

Адрес электронной почты
(при наличии):
Адрес фактического проживания:

Статус заявителя:
(родитель (усыновитель),, опекун)

сведения о ребенке, осваивающем |)бразовательную программу

дошкольного образования в организilции, осуществляющей

образовательную деятельность :

Фамилия, имя, отчество
(при натrичии):

Щата рождения:
(день, месяц, год)

Пол:
(мужской, женский)

Страховой номер индивидуального
лицевого счета:

Гражданство:

.Щанные документа, удостоверяющ€ го личность ребенка:
Реквизиты записи акта о рождении

или свидетельства о рождении:
Сведения о других детях в семье для определения размера

компенсации в соответствии с частьк) 5 статьи 65 Федера-,rьного закона <Об

образовании в Российской Федерации>:

(фамилия, имя. отчество (при наличии); дата рождения: пол: страховой номер
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индивидуаJIьного лицевого счета; гражданство: данные документа, удостоверяюцего
личность)

Сведения об обучении других детей в семье в возрасте от 18 лет по очной

форме обучения (в случае если такие дети имеются в семье):

(наименование образовательной организации)

(реквизиты слравки с места учебы совершеннолетних детей, подтверждающей
обучение по очной форме в образовательной организации любого типа не зависимо от

ее организационно-правовой формы (за исключением образовательной организации

дополнительного образования) (указывается при отс}тствии у такой образовательной
организации технической возможности предоставления указанных сведений в рамках

межведомственного информационного взаимодействия)

Компенсацию прошу перечислять посредством (по выбору заявителя):

через организацию почтовой связи:
(адрес, почтовый инлекс)

на Dасчетныи счет:

(номер счета; банк поrrучателя; БИК:
корр. счет; ИНН; КПП)

Способ получения результата рассмотрения з,швления:

(перечень докУментов, предоставляемьIх заJIвителем при подаче змвления в

организацию)
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К заявлению прилагаются:



Своевременность и достоверность пl)едставления сведений при

изменении оснований для предоставл эния компенсации гарантирую.

(подпись заявителя) (расшифровка подписи)

Щата заполнения: ((_)) 20 г

]8


