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                                     Приказ от «30»декабря 2021г. № 408 

 

                                Учетная политика 

  

      Муниципальное дошкольное образовательное учреждение               

«Детский сад общеразвивающего вида № 29 «Солнышко» 

  

Раздел 1. Общие вопросы 

1.1.  Учетная политика устанавливает правила ведения бухгалтерского (бюджетного), 

налогового учета в государственном (муниципальном) учреждении МДОУ «Детский сад 

общеразвивающего вида № 29 «Солнышко». 

1.2.  Учетная политика учреждения разработана в соответствии с требованиями следующих 

документов: 

             Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

• Налоговым кодексом Российской Федерации; 

• Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.06.2019г. № 85н «О 

порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской 

Федерации, их структуре и принципах назначения» 

• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017г. № 209н «Об 

утверждении порядка применения КОСГУ»; 

• Федеральными стандартами для организаций государственного сектора, 

утвержденными приказами Министерства финансов Российской Федерации;  

• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об 

утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 

Инструкции по его применению»; 
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• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010г. № 162н «Об 

утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению»; 

• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н «Об 

утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, 

квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации»; 

• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. № 33н «Об 

утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, 

квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных 

и автономных учреждений»; 

 

• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н 

«Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского 

учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), 

органами местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 

Методических указаний по их применению»; 

• Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 

индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства"; 

• Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов"; 

• Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской 

Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина 

России от 06.06.2019 N 85н (далее - Порядок N 85н); 

• Порядок применения классификации операций сектора государственного 

управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - 

Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н). 

 

2. Организация бухгалтерской службы 

2.1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и соблюдение 

законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель 

учреждения . 

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

 2.2. Обязанности ведения бухгалтерского и налогового учета возлагаются на: 

Основание: пункт 4 Инструкции № 157н, пункт 14 Приказа № 256н 

• на бухгалтерию, возглавляемую главным бухгалтером; 

2.3. На главного бухгалтера  возложены функции по формированию: 
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• учетной политики; 

• графика документооборота; 

• бухгалтерской и налоговой отчетности. 

2.4. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности 

• Положением о бухгалтерии,  

• должностными инструкциями. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

2.5. Налоговый учет ведется: 

• бухгалтерией учреждения. 

 

2.6.При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет 

программный продукт ; «1С : Предприятие», «ИП Гуляев :Зарплата». 

2.7. Материально-ответственные лица сдают в бухгалтерию приходные и расходные 

документы по реестру сдачи документов ф. 0504053. 

Основание: приказ № 52н 

2.8. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с Положением о 

внутреннем финансовом контроле: 

• комиссией по внутреннему контролю. 

(Приложение № 1). 

 

2.9. Внутренний финансовый контроль осуществляет комиссия по проведению внутреннего 

контроля в соответствии с Положением. 

(Приложение № 2). 

 

2.10. Проведение внутреннего финансового контроля оформляется Актом или отражается в 

Журнале учета результатов внутреннего контроля за  квартал. 

(Приложение № 3). 

 

2.11. Утверждается график проведения внутреннего финансового контроля.  

(Приложение № 4). 

 

2.12. При смене руководителя и главного бухгалтера учреждения производится передача 

документов в соответствии с Порядком передачи дел и на основании Акта приема-передачи 

дел. 

(Приложение № 5,6).  Основание: пункт 14 Инструкции № 157н 

 

3. Правила и график документооборота, обработка учетной информации 
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3.1. Утверждается Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, 

счетов-фактур, денежных и расчетных документов, копий электронных документов на 

бумажных носителях, финансовых и кредитных обязательств в пределах и на основании, 

определенных законом: 

Право первой подписи: заведующий 

Право второй подписи: главный бухгалтер   

 

3.2. Сумма выручки, поступившая в кассу учреждения: 

 

• В полном объеме сдается на лицевой счет по учету внебюджетных средств, открытом в 

органе, осуществляющем кассовое обслуживание. 

3.3. Лимит остатка кассы учреждения утверждается соответствующим приказом руководителя  

 3.4. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни 

используются формы первичных учетных документов: 

- утвержденные Приказом МФ РФ № 52н;  

- в случае отсутствия в Приказе № 52 используются формы, утвержденные правовыми актами 

уполномоченных органов исполнительной власти; 

Операции по учету, для которых отсутствуют унифицированные формы первичных 

документов и регистров бухгалтерского (бюджетного) учета, оформляются в соответствии с 

требованиями п. 2 ст.9 и п.4 ст.10 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 

06.12.2011г.   № 402-ФЗ, п.7 Инструкции № 157н, п.25 Приказа № 256н документами, 

самостоятельно разработанными, с обязательным указанием реквизитов. 

 

3.5. В первичных учетных документах могут содержаться дополнительные реквизиты в целях 

получения дополнительной информации для бухгалтерского учета. Такие первичные учетные 

документы утверждаются Учетной политикой, как самостоятельно разработанные документы. 

 

(Приложение № 7). 

 3.6. Утверждается перечень документов, используемых в бухгалтерской программе  

(Приложение № 8). 

3.7. Документы, служащие основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета, 

представляются в бухгалтерию в сроки, установленные Графиком документооборота.   

Основание: пункт 22 Приказа № 256н 

 (Приложение № 9). 
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3.8. Первичный учетный документ составляется: 

• при совершении факта хозяйственной жизни; 

• непосредственно после его окончания. 

• на бумажном носителе. 

Основание: пункт 3 статьи 9 Закона № 402-ФЗ. 

 

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в 

установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 

содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы. 

 

Основание: пункт 11 Инструкции № 157н; пункт 30 СГС «Концептуальные основы» 

 

3.9. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов 

систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным образом в 

следующих регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета: 

• 1 - журнал операций по счету «Касса»; 

• 2 - журнал операций с безналичными денежными средствами; 

• 3 - журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 

• 4 - журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

• 5 - журнал операций расчетов с дебиторами по доходам; 

• 6 - журнал операций расчетов по оплате труда; 

• 7 - журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 

• 8 - журнал по прочим операциям; 

• 9 – журнал по санкционированию; 

• 10 - журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет; 

• 8-мо– журнал операций межотчетного периода. 

• Главная книга 

3.10. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по 

датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным 

способом в регистрах бухгалтерского учета (в Журналах операций).  

 

3.11. По окончании отчетного периода (месяца) первичные учетные документы 

сброшюровываются: 

• С журналом операций. 

3.12. Методы определения справедливой стоимости активов (объектов основных средств, 

нематериальных и непроизведенных активов, материальных запасов и т.д.): 



6 

• Метод рыночных цен  

Основание: пункт 56 Приказа № 256н 

3.13. Перевод на русский язык первичных учетных документов, составленных на иных языках, 

осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на 

предоставление услуг по переводу. 

Основание: п.31 СГС «Концептуальные основы» 

 

3.14. Установить предельные сроки использования выданных доверенностей на получение 

товарно-материальных ценностей:  

• 30 дней; 

• На получение почтовой корреспонденции год. 

 

4. Периодичность формирования регистров бухгалтерского 

(бюджетного) учета на бумажных носителях. 

№ 
п/п  

Код формы 
документа 

Наименование регистра Периодичность 

1 2 3 4 

1 0504031 Инвентарная карточка учета нефинансовых 
активов 

Ежегодно 

2 0504032 Инвентарная карточка группового учета  
нефинансовых активов 

Ежегодно 

3 0504033 Опись инвентарных карточек по учету  
нефинансовых активов 

Ежегодно 

4 0504034 Инвентарный список нефинансовых активов Ежегодно 

5 0504035 Оборотная ведомость по нефинансовым 
активам 

Ежемесячно 

6 0504036 Оборотная ведомость Ежемесячно 

7 0504037 Накопительная ведомость по приходу 
продуктов питания 

Ежемесячно 

8 0504038 Накопительная ведомость по расходу 
продуктов питания 

Ежемесячно 

9 0504041 Карточка количественно-суммового учета 
материальных ценностей 

Ежегодно 

10 0504042 Книга учета материальных ценностей По мере 
совершения 
операций 

11 0504043 Карточка учета материальных ценностей Ежегодно 

12 0504044 Книга регистрации боя посуды По мере 
совершения 
операций 
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13 0504045 Книга учета бланков строгой отчетности По мере 
совершения 
операций 

14 0504046 Реестр депонированных сумм  Ежегодно 

15 0504047 Книга аналитического учета депонированной 
заработной платы, денежного довольствия и 
стипендий 

Ежемесячно 

16 0504048 Карточка учета средств и расчетов Ежемесячно 

17 0504051 Реестр карточек Ежегодно 

18 0504052 Реестр сдачи документов Ежегодно 

19 0504053 Многографная карточка По мере сдачи 
первичных 
учетных 
документов 

20 0504058 Ведомость учета внутренних расчетов между 
органами, осуществляющими кассовое 
обслуживание исполнения бюджета 

Ежемесячно 
Ежеквартально 
Ежегодно 

21 0504059 Карточка учета лимитов бюджетных 
обязательств (бюджетных ассигнований) 

Ежемесячно 
Ежеквартально 
Ежегодно 

22 0504063 Журналы операций Ежемесячно 
Ежеквартально 
Ежегодно 

23 0504064 Главная книга Ежегодно 

24 0504072 Инвентаризационная опись остатков  
на счетах учета денежных средств 

• Ежемесячно 

• Ежегодно 

25 0504084 Инвентаризационная опись (сличительная 
ведомость) бланков строгой отчетности и 
денежных документов  

При проведении 
инвентаризации 

26 0504085 Инвентаризационная опись (сличительная 
ведомость) по объектам нефинансовых активов 

При проведении 
инвентаризации 

27 0504086 Инвентаризационная опись наличных 
денежных средств 

При проведении 
инвентаризации 

28 0504087 Инвентаризационная опись расчетов с 
покупателями, поставщиками и          прочими 
дебиторами и кредиторами 

При проведении 
инвентаризации 

29 0504088 Инвентаризационная опись расчетов по 
поступлениям 

При проведении 
инвентаризации 

30 0504089 Ведомость расхождений по результатам 
инвентаризации 

При проведении 
инвентаризации 

31 0504091 Карточка-справка При проведении 
инвентаризации 

32 0504092 Кассовая книга При проведении 
инвентаризации 

33 0504417 Акт о результатах инвентаризации Ежегодно  
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5. Рабочий План счетов бухгалтерского (бюджетного) учета 

5.1. Бухгалтерский (бюджетный) учет осуществляется в соответствии с Единым планом счетов  

бухгалтерского учета, утвержденным приказом МФ РФ № 157н и 

• планом счетов бюджетного учета, утвержденным приказом МФ РФ № 162н. 

(Приложением № 10). 

 

Основание: пункт 3 Инструкции № 157н; пункт 19 Приказа № 256н 

 

При отражении в бухгалтерском учете хозяйственных операций 1 – 26 разряды номера 

счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом: 

 

Разряд 

номера 

счета 

Код  

1 – 17   Номер счета соответствующего кода (составной части кода) бюджетной 

классификации РФ (для КУ - приложение № 2 Инструкции № 162н) 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности)   

 - 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);                                                             

- 4 – субсидия на выполнение государственного (муниципального) 

задания;                                                                                                                             

- 5 – субсидия на иные цели . 

19 - 21 Код синтетического счета 

22 - 23 Код аналитического счета 

24 - 26 Аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета (КОСГУ) 

 

 

6. Порядок приемки и списания нефинансовых активов 

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных 

активов, материальных запасов, готовой продукции, определение срока полезного 

использования, определение справедливой стоимости, проведение тестов на 

обесценение активов, а также выбытие нефинансовых активов (в том числе в результате 

принятия решения об их списании, признание не активами и т.п.) осуществляется на 
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основании решения постоянно действующей комиссии учреждения по поступлению и 

выбытию активов, назначенной приказом руководителя учреждения. 

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с Положением.            

(Приложение № 11). 

 

 

7. Порядок проведения инвентаризации активов 

(нефинансовых и финансовых) и обязательств 

 

Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и 

обязательств, проводимых в соответствии с порядком проведения инвентаризаций.  

Основание: ч.3 ст.11 Закона № 402-ФЗ, п.80 СГС «Концептуальные основы», п.9 СГС «Учетная 

политика» 

(Приложение № 12). 

 

 

8. Положение о порядке проведения инвентаризации кассы 

 

(Приложение № 13) 

 

 

 

 

 

Раздел 2. Учетная политика для целей бухгалтерского учета. 

 

1.   Учет объектов основных средств 

 

1.1. Объектом основных средств признается объект имущества со всеми приспособлениями и 

принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, 

предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же 

обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой 

единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы. 
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Комплекс конструктивно-сочлененных предметов - один или несколько предметов 

одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, 

общее управление, смонтированных в единый комплекс (на одном фундаменте), в 

результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции 

только в составе комплекса, а не самостоятельно. 

 

Основание: пункт 10 Приказа№ 256н 

 

1.2. Аналитический учет Вложений в объекты нефинансовых активов для систематизации 

информации ведется в: 

• Многографной карточке. 

 

1.3. В инвентарной карточке учета нефинансовых активов, открытых в отношении зданий и 

сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной 

сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к 

стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты 

ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системами. 

 

1.4. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые 

сроки полезного и ожидаемого использования: 

• объекты библиотечного фонда; 

• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, 

мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, 

акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, 

внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках. 

 

Не считается существенной стоимость до  20 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 

определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».  

 

1.5.  Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других 

частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей 

стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

 

       Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно   

отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам,  

определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1. 

       

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств  
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считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости. 

Основание: п. 10 СГС "Основные средства" 

 

1.6. В составе здания учитываются: пожарная, охранная сигнализация, телефонная, 

электрическая и другие сети. Наличие указанных систем отражается в Инвентарной 

карточке . 

 

Приборы и аппаратура данных систем принимаются к бухгалтерскому учету в качестве 

самостоятельных объектов основных средств. 

 

1.7. При приобретении, изготовлении объектов основных средств оформляется Приходный 

ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов (ф. 0504207). Акты о 

приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101) (дополнительно): 

• Оформляются. 

 

1.8. Срок полезного использования определяется в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные 

средства». По объектам основных средств, входящих в 10 амортизационную группу, срок 

полезного использования определяется по Постановлению правительства № 1 

(максимальный). 

 

1.9. Для организации учета и обеспечения сохранности объектов основных средств        

независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, 

присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. 

 

• 1 знаки – КФО 

• 2-4 знаки- код синтетического счета 

• 5-6 знаки  – код аналитического счета 

• 7-10 знаки – порядковый номер. 

 

1.10.  Порядок нанесения на объекты недвижимого и движимого имущества: 

• Наносится несмываемой краской. 

 

1.11. Арендованные объекты основных средств учитываются по инвентарным номерам, 

присвоенным арендодателем. Объекты аренды, в отношении которых балансодержатель 

не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный 

номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой. 

Основание: п.46 Инструкции № 157н 

 

1.12. В связи с особенностями эксплуатации таких объектов как, театральные декорации, 

театральные костюмы, детские игрушки и прочие, инвентарные номера не проставляются. 
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1.13. Ввод объектов основных средств в эксплуатацию оформляется Актом ввода в 

эксплуатацию . 

 

1.14. Для раскрытия в бухгалтерской (бюджетной) отчетности дополнительных данных 

вводится следующая аналитика по объектам основных средств: 

 

• Передано во временное владение (пользование) – в аренду; 

• Передано в безвозмездное пользование; 

• В эксплуатации; 

• В запасе; 

• На консервации; 

• Иная категория объектов бухгалтерского учета. 

 

 

 

1.15. При выдаче в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 

рублей включительно (за исключением объектов недвижимости и библиотечного фонда) 

аналитический учет в целях обеспечения сохранности этих объектов   ведется на 

отдельном забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей 

включительно в эксплуатации» в карточках количественно-суммового учета 

материальных ценностей в оценке:  

• по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 373 Инструкции № 157н 

 

1.16. Учет объектов основных средств на забалансовом счете 02 «Материальные 

ценности на хранении» 

Списанные с балансового учета объекты основных средств, не соответствующие 

критериям актива, а также пришедшие в негодность в следствии физического, 

морального износа учитываются на забалансовом счете 02: 

• 1 объект 1 рубль. 

Основание: пункт 335 Инструкции № 157н 

 

1.17. Ответственными за хранение документов производителя, входящих в 

комплектацию объектов основных средств (технической документации, гарантийных 

талонов), являются материально ответственные лица, за которыми закреплено основное 

средство. 

 

1.18. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была 

выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) 

объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 
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1.19. Продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче 

объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

 

Основание: Методические указания № 52н 

1.20. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о 

приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

 

Основание: Методические указания № 52н 

1.21. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, 

модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). В 

иных случаях частичная ликвидация объекта основных средств оформляется актом по 

форме, приведенной в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике. 

Основание: Методические указания N 52н. 

 

1.22. Для внутреннего перемещения объектов НФА применяется: 

• Накладная на внутреннее перемещение активов (ф. 0504102) 

 

1.23. При принятии имущества, обнаруженного при инвентаризации, оформляется 

Приходный ордер на приемку материальных ценностей (НФА) (ф.0504207). Поля: 

поставщик, ИНН, адрес не заполняются. В дополнительных сведениях указывается 

информация о характеристиках объекта: 

- материалы, полученные от ликвидации ОС, отражается корреспонденция счетов; 

Основные средства: указываются дополнительные сведения – заключение 

комиссии по принимаемым объектам. 

 

 

2. Амортизация объектов основных средств 

 

Начисление амортизации объекта основных средств производится в соответствии с учетной 

политикой субъекта учета одним из следующих методов: 

 

• линейным методом.  

 

3. Переоценка объектов основных средств 

 

Переоценка объектов основных средств проводится в порядке и в сроки, установленные 

Постановлением Правительства РФ. 

 

При отчуждении объектов основных средств не в пользу организаций бюджетной сферы 

так же проводится переоценка. 
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При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, 

отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора) сумма накопленной 

амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается одним из следующих 

способов: 

 

Основание: пункт 28 Инструкции № 157н, пункт 41 Приказа № 256н 

 

• Применение коэффициентов, изменяющих ранее начисленную амортизацию и 

балансовую стоимость объектов основных средств. 

 

 

 

4. Учет нематериальных активов 

 

4.1. Отражение в бухгалтерском (бюджетном) учете операций по поступлению, 

выбытию объектов нематериальных активов осуществляется на основании решения 

комиссии, деятельность которой осуществляется в соответствии с Положением.                    

(Приложение № 11). 

 

4.2. При приобретении, изготовлении нематериальных активов оформляется 

Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 

0504207). 

 

4.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в 

течение которого предполагается использование актива. 

 

Основание: п.60 Инструкции № 157н 

 

4.4. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в Многографной 

карточке (ф.0504054). 

Основание: п.128 Инструкции № 157н 

 

4.5.  Для организации учета и обеспечения сохранности нематериальных активов 

присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. 

 

• 1-3 знаки – номер синтетического счета 

• 4-5 знаки – номер аналитического счета 

• 6-11 знаки – порядковый номер  

 

4.6. Начисление амортизации объекта основных средств производится одним из 

следующих методов: 
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• линейным методом.  

 

Основание: пункт 30 СГС «Нематериальные активы» 

 

4.7. Переоценка нематериальных активов проводится в порядке и в сроки, установленные 

Правительством РФ и собственником Государственного (муниципального) имущества. 

 

4.8. При отчуждении нематериальных активов не в пользу организаций бюджетной сферы так 

же проводится переоценка. 

 

4.9. При переоценке нематериальных активов (в том числе нематериальных активов, 

отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора) сумма накопленной 

амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается одним из следующих 

способов: 

 

• Применение коэффициентов, изменяющих ранее начисленную амортизацию и 

балансовую стоимость объектов основных средств. 

 

 

4.10. Отражение в бухгалтерском учете выбытия нематериального актива 

осуществляется в следующих случаях: 

 

• Прекращение срока действия исключительного права учреждения на результат 

интеллектуальной деятельности; 

• Передача по договору исключительного права на результат интеллектуальной 

деятельности; 

• Прекращение использования вследствие морального износа и принятия решения 

комиссией о списании нематериального актива; 

• В иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 

 

 

5. Учет непроизведенных активов 

 

К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся 

продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в 

установленном порядке за учреждением, используемые в процессе своей деятельности. 

Основание: п.6 СГС «Непроизведенные активы» 

 

К непроизведенным активам относятся: 

• Земля (земельные участки). 
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Земельные участки, используемые учреждением на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, в том числе под объектом недвижимости, учитываются на основании 

документа, подтверждающего право пользования земельным участком. 

 

Земельные участки учитываются по кадастровой стоимости. 

Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в Многографной 

карточке (ф.0504054). 

Основание: п.128 Инструкции № 157н 

 

Отражение в учете операций, связанных с получением или предоставлением прав 

временного использования актива на балансовом счете не осуществляется, подлежит 

отражению на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».  

 

Для организации учета и обеспечения сохранности нематериальных активов 

присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. 

 

• 1 знаки – КФО 

   2-4 знаки – номер синтетического счета 

• 5-6 знаки – номер аналитического счета 

• 7-11 знаки – порядковый номер 

 

Переоценка объектов непроизведенных активов, относящихся к группе "Земля (земельные 

участки)", производится до справедливой стоимости, в качестве которой используется 

кадастровая стоимость.  

 

Изменение переоцененной стоимости объектов непроизведенных активов, относящихся к 

группе "Земля (земельные участки)", производится в результате проведения 

государственной кадастровой переоценки или внесения изменений в государственный 

кадастр земельных участков в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

 

6. Учет материальных запасов 

 

6.1. Принятие к учету материальных запасов: 

 

• приобретенных за плату: по фактической стоимости приобретения с учетом всех 

произведенных расходов; 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие 

расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых 

материалов. 

 

Основание: пункт 19 СГС «Запасы» 
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• изготовленных собственными силами: по сумме затрат на изготовление; 

 

Основание: пункт 20 СГС «Запасы» 

 

• приобретенных в ходе необменных операций (полученных безвозмездно): 

 

Основание: пункт 22 СГС «Запасы» 

 

✓ по справедливой стоимости (определяется методом рыночных цен); 

 

✓ по стоимости, предоставленной передающей стороной (если невозможно 

оценить по справедливой стоимости); 

✓ в условной оценке 1 объект = 1 рубль (если нет никакой информации); 

 

• полученных от собственника (учредителя) или от организаций госсектора: в оценке, 

указанной в передаточных документах; 

 

• материалы, остающиеся в результате разборки, ликвидации (утилизации) объектов 

основных средств или иного имущества: по рыночной стоимости. 

 

 

Фактической стоимостью материальных запасов, полученных на безвозмездных условиях, 

а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, признается их 

справедливая стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету. 

 

При определении стоимости материальных запасов, приобретенных в рамках 

централизованного снабжения, не учитываются затраты по заготовке и доставке 

материальных ценностей до центральных складов и (или) грузополучателей. 

 

6.2. Выбор единицы учета материальных запасов: 

• Тонна; 

• Штука; 

• Партия; 

• Номенклатурная единица; 

• Артикул; 

• Сорт; 

• Размер. 

• И т.д. 

Единицей бухгалтерского учета является единица, указанная в документах поставщика 
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Основание: Основание: пункт 8 СГС «Запасы» 

 

6.3. Списание (отпуск) материальных запасов на расходы (в производство, на 

содержание учреждения и т.п.) производится: 

• по средней себестоимости. 

 

Основание: пункт 108 Инструкции № 157н, пункт 42 СГС «Запасы» 

 

 

 

 

6.4. Выдача канцелярских принадлежностей, хозяйственных материалов 

(электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды (на нужды 

учреждения)  оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения (ф.0504210), которая является основанием для списания. 

 

6.5. Для обобщения данных по наличию и стоимости всех материальных запасов и 

проверки правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с 

данными счетов учета материалов Главной книги оформляется Оборотная ведомость 

(ф. 0504035). 

 

6.6. Учет бланков строгой отчетности (БСО) ведется в: 

 

• Книге учета БСО (ф.0504045) (добавить Сумму и распространить на бухгалтерский 

учет). 

 

6.7. Прием, хранение, выдача и списание БСО производится в порядке, утвержденном 

Учетной политикой. 

(Приложение № 24). 

 

6.8. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) 

объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск материалов 

на сторону (ф.0504205). 

Основание: п.116 Инструкции № 157н 

 

6.9. Переоценка материальных запасов осуществляется в случаях: установленных 

нормативными актами и при отчуждении (реализации) не учреждениям 

государственного сектора. 

 

Основание: Основание: пункт 29 СГС «Запасы» 
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6.10. Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря.  

 

В таблицу 2 Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143) добавить: 

«Полученные от выбытия Основных средств материалы сданы на склад (в кладовую) по 

Приходному ордеру №___ дота ___». Бланк утвердить Учетной политикой. 

 

 

7. Биологические активы 

 

 

7.1. Принятие к учету биологических активов: 

 

• приобретенных за плату: по фактической стоимости приобретения с учетом всех 

произведенных расходов; 

При одновременном приобретении нескольких видов биологических активов такие 

расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых 

материалов. 

 

• приобретенных в ходе необменных операций (полученных безвозмездно): 

 

Основание: п.20 СГС «Биологические активы» 

 

✓ по справедливой стоимости (определяется методом рыночных цен); 

 

✓ по стоимости, предоставленной передающей стороной (если невозможно 

оценить по справедливой стоимости); 

 

✓ в условной оценке 1 объект = 1 рубль (если нет никакой информации); 

 

• полученных от собственника (учредителя) или от организаций госсектора: в 

оценке, указанной в передаточных документах. 

 

 

 

 

7.2. Выбор единицы учета биологических активов: 

 

• Единицей бухгалтерского учета является единица, указанная в документах 

поставщика 
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7.3. Списание (отпуск) биологических активов на расходы (в производство, на содержание 

учреждения и т.п.) производится: 

• по средней себестоимости. 

 

7.4. На каждую отчетную дату объект биологических активов переоценивается до 

справедливой стоимости. 

 

 

8. Обесценение активов, Восстановление убытка от обесценения актива 

 

Выявление признаков обесценения актива осуществляется в рамках инвентаризации 

активов и обязательств, проводимой им в целях обеспечения достоверности данных 

годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, путем анализа наличия любых 

признаков, указывающих на возможное обесценение актива. 

 

Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой 

отчетности. 

 

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов" 

 

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в 

рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной 

ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

 

Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов" 

 

 

 

Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости 

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и 

выбытию активов. 

 

 

По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в 

котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку 

справедливой стоимости актива). 

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается 

оптимальный метод определения справедливой стоимости актива. 

 

Основание: п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов" 
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При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель 

учреждения принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) 

определения справедливой стоимости такого актива. 

 

Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет 

определена. 

 

Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов" 

 

При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость 

изменения оставшегося срока полезного использования актива. 

 

Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов" 

 

Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от 

обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

 

Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов" 

 

Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 

использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 

0504833). 

 

 

Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с 

момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод 

определения справедливой стоимости актива. 

 

Основание: п. 24 СГС «Обесценение активов» 

 

Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока 

полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской 

справки (ф. 0504833). 

 

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика" 
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9. Учет себестоимости оказанных услуг, выполненных работ 

 

9.1. В связи с тем, что учреждение оказывает единственный вид услуг (выполняет 

единственный вид работ) все затраты считаются прямыми, учет затрат ведется на 

счете 109 60 200. 

 

К прямым затратам относятся: 

 

• оплата труда основного персонала с начислениями; 

• материальные запасы, используемые непосредственно при оказании услуг 

(выполнении работ); 

•   амортизация оборудования, на котором оказываются услуги, выполняются работы). 

 

9.2. Первоначальной стоимостью незавершенного производства считается доля 

фактически понесенных затрат на изготовление готовой продукции, выполнение 

работ, оказание услуг, приходящихся на: 

 

• на продукцию, непрошедшую все стадии технологического процесса; 

• изделия неукомплектованные, непрошедшие испытания и техническую приемку; 

• на объем незавершенных работ (этапов работ), услуг. 

 

Основание: пункт 134 Инструкции № 157н 

 

 

 

10.  Учет денежных средств и денежных документов 

 

10.1. Ведение кассовых операций возлагается на бухгалтера. 

 

10.2. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, 

установленными Порядком ведения кассовых операций. 

Основание: Указание ЦБ № 3210-У 

 

10.3. Кассовая книга (ф.05045140 оформляется: 

• На бумажном носителе. 

Основание: пп.4.7 п.4 Указания № 3210-У, п.32 СГС «Концептуальные основы» 

 

10.4. В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными 

документами, находящимися в кассе учреждения, проводится ревизия кассы: 

• Ежеквартально. 

• В случаях, предусмотренными правовыми актами. 
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10.5.  Для проведения ревизии кассы назначается комиссия приказом руководителя.  

 

              

 Возложить на комиссию следующие обязанности: 

 

• Проверка осуществления кассовых операций и операций с безналичными 

расчетами; 

• Проверка условий, обеспечивающих сохранности денежных средств и денежных 

документов; 

• Проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных 

денежных средств в кассу учреждения; 

• Проверка использования полученных средств по прямому назначению; 

• Проверка соблюдения лимита кассы; 

• Проверка правильности учета бланков строгой отчетности; 

• Полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, 

находящихся в кассе; 

• Сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, 

отраженными в кассовой книге; 

• Составление акта по факту ревизии. 

 

 

10.6. Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской 

Федерации и в иностранной валюте, а также денежных документов отражается на 

отдельных листах одной Кассовой книги. 

 

 

 

 

 

11.  Учет расходов на мобильную связь 

 

Учет расходов на мобильную связь производится в соответствии с положением о 

мобильной связи.                                                                                                                                                      

(Приложение № 14). 

 

Варианты использования сотовой связи: 

 

• Служебные мобильные телефоны со служебными телефонными номерами 

 

 

12. Расчеты с дебиторами и кредиторами 
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Расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с условиями заключенных 

договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных 

подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 0 20600 000 «Расчеты по 

выданным авансам».  

 

В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных 

контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового 

года подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов учреждения 

получателями авансовых платежей по дебету счета 0 209 30 000 «Расчеты по компенсации 

затрат» на основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате 

аванса на условиях государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика 

(исполнителя). 

Основание: п.34 СГС «Доходы» 

 

Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из 

текущей восстановительной стоимости, установленной комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 

Основание: п.220 Инструкции № 157н 

 

Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в 

натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением 

счета 0 401 10 172. 

 

Принятие материальных запасов, поступивших в порядке возмещения в натуральной 

форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается: 

Дебет 0 105 00 340   Кредит 0 401 10 172 

 

 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в карточке учета средств и 

расчетов (ф. 0504051). 

Основание: п. 218 Инструкции N 157н 

 

 

В целях формирования в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об 

операциях со связанными сторонами к 23-му разряду номера соответствующего счета 

учета через точку добавляется код СС "Операции со связанными сторонами". Перечень 

связанных сторон отражается на основании документов, содержащих аналитическую 

информацию о связанных сторонах, в отчетной форме. 

(Приложение N 15)  

Основание: п. п. 7, 10, 11 СГС "Информация о связанных сторонах" 
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По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива 

дебиторской задолженности создается резерв. 

Величина резерва определяется инвентаризационной комиссией отдельно по каждому 

сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) 

должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично. 

Основание: п. 11 СГС "Доходы" 

 

Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется): 

• Ежегодно. 

 

 

13.  Учет расчетов с подотчетными лицами 

 

Расчеты с подотчетными лицами по денежным средствам регулируются Положением о 

выдаче денежных средств под отчет. 

(Приложение № 16). 

 

Расчеты с подотчетными лицами по денежным документам регулируются Положением о 

выдаче денежных документов под отчет. 

(Приложение № 17). 

 

 

14.  Учет расчетов с работниками (сотрудниками) при направлении 

 в командировки  

 

Денежные средства на командировочные расходы регулируются Положением о 

командировках.                                                                                                                                      

(Приложение № 18). 

 

 

 

                       15. Учет представительских расходов 

 

Расходы на проведение мероприятий (представительские расходы) производятся в 

соответствии с Положением о представительских расходах.                                               

(Приложение № 19). 

 

 

                        16.  Учет расчетов по оплате труда 

 

Начисление заработной платы и иного дохода сотрудникам производится на основании: 
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• Табеля учета использования рабочего времени форма 0504421 

 

В табеле регистрируются: 

✓ Отклонения и фактические затраты.  

•  Приказа или распоряжения руководителя. 

 

Лица, оформляющие табель использования рабочего времени, назначаются руководителем 

учреждения. 

 

Выплаты заработной платы и иного дохода производится: 

 

 

• Путем перечисления на банковскую карту по письменному заявлению сотрудника. 

 

Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера 

осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании акта выполненных работ 

(оказанных услуг). 

 

 

 

При выдаче заработной платы и иного дохода сотрудникам учреждения выдаются расчетные 

листки по форме из бухгалтерской программы.  

 

Утверждается Положение о выдаче расчетных листков сотрудникам (Приложение № 20), 

журнал учета выдачи расчетных листков сотрудникам (Приложение № 21). 

 

Карточка-справка ф. 0504417 формируется на бумажном носителе по окончании финансового 

года. 

 

 

                                        17. Учет финансового результата 

 

17.1. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на 

финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням 

действия договора в каждом месяце. 

Основание: п. 302 Инструкции N 157н 

 

17.2. Расходы на добровольное страхование (пенсионное обеспечение) сотрудников 

относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за 

месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в 

течение которых будет осуществляться списание. 

Основание: п. 302 Инструкции N 157н 
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17.3. Доходы от предоставления права пользования активом признаются доходами 

текущего финансового года в составе доходов от собственности с одновременным 

уменьшением предстоящих доходов от предоставления права пользования активом  

 

• В соответствии с установленным договором аренды графиком получения арендных 

платежей. 

 

17.4. Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) и 

соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом условий договора 

аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков) и признаются 

в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

Основание: п. 25 СГС "Аренда" 

 

 

17.5. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации 

(перехода права собственности). 

 

17.6. К долгосрочным договорам относятся договоры, срок действия которых превышает 

один год. 

 

Расчеты с дебиторами по доходам и доходы будущих периодов отражаются в 

бухгалтерском учете на всю сумму договора. 

Основание: п. 11 Стандарта «Долгосрочные договоры» 

 

 

17.7. Доходы по долгосрочным договорам признаются в составе доходов от реализации 

текущего периода: 

• Равномерно (ежемесячно) до истечения срока договора; 

• При неравномерном выполнении работ, оказания услуг по факту выполнения 

работ, оказания услуг или (как прописано в договоре). 

Основание: п. 11 Стандарта «Долгосрочные договоры» 

 

 

17.8.  Отражение в бухгалтерском учете доходов, возникающих в результате заключения и 

исполнения договоров возмездного выполнения работ, оказания услуг, срок действия 

которых не превышает один год, но даты начала и окончания исполнения которых 

приходится на разные отчетные периоды, осуществляется: 

• По факту выполнения работ, оказания услуг. 

Основание: п. 5 Стандарта «Долгосрочные договоры»  
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              18.  Учет событий после отчетной даты 

 

 

Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности 

осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после отчетной даты». 

 

События после отчетной даты – это факты хозяйственной жизни, которые возникли в период 

между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный период и которые оказали 

или могут оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и 

движение денежных средств учреждения. 

 

Основание: СГС «События после отчетной даты» 

(Приложение № 22) 

 

 

 

19.  Резервы предстоящих расходов 

 

Резервы предстоящих расходов создаются по обязательствам, неопределенным по 

величине и (или) времени исполнения. 

 

Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в 

соответствии с Положением 

(Приложение № 23) 

 

 

 

 

20.  Учет санкционирования экономического субъекта 

 

20.1. Принятие обязательств осуществляется учреждением в пределах доведенных ЛБО и 

плановых назначений. При этом учитываются принятые и неисполненные обязательства в 

прошлые периоды обязательства. 

 

20.2.  Принимаемые обязательства отражаются в учете при размещении в единой 

информационной системе ИЗВЕЩЕНИЯ об осуществлении закупок с определением 

поставщика с использованием конкурентных способов определения поставщика в 

размере начальной (MAX) цены контракта. 

 

20.3. Отложенные обязательства отражаются в учете на суммы созданных резервов. 
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20.4. Обязательства принимаются:  

  

• по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам                        

основание: расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате 

труда или годовые плановые суммы; 

 

• поставка товаров, работ, услуг  

основание: заключенные договоры (контракты), разовые счета; 

 

• расчеты с подотчетными лицами  

основание: заявление; 

 

• расходы по командировкам  

основание: приказ о направлении в командировку, заявление; 

 

• по налогам, штрафам, пеням  

основание: расчеты, решения проверяющих организаций; 

 

• по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало финансового года, 

подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность)  

основание: бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии документов. 

 

20.5. Денежные обязательства (обязательства оплатить, исполнение сделки) принимаются: 

• по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам  

основание: расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате 

труда; 

• по полученным материальным ценностям, работам, услугам  

основание: накладные на полученные материальные ценности, акты выполненных 

работ (услуг); 

 

• по суммам предварительной оплаты  

основание: платежное поручение; 

 

• по налогам, штрафам, пеням  

основание: расчеты, решения проверяющих организаций; 

 

• по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало финансового года, 

подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность)  

основание: бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии документов 
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21.  Учет имущества на забалансовых счетах 

 

 

На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитываются:  

 

• Объекты недвижимости и земельные участки, полученные в оперативное 

управление, в постоянное (бессрочное) пользование до момента государственной 

регистрации; 

 

• Находящиеся в пользовании материальные объекты, не относящиеся к объектам 

учета аренды; 

 

• Имущество, которым по решению собственника (учредителя) пользуется 

учреждение (орган власти) при выполнении возложенных на него функций 

(полномочий), без закрепления права оперативного управления. 

 

На счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» 

учитываются: 

 

• Материальные ценности, полученные в переработку от заказчиков, и готовая 

продукция, произведенная из материалов заказчика до ее передачи 

• Имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента его 

демонтажа (утилизации, уничтожения)  

• Имущество, признанное не активами – в условной оценке один рубль за один 

объект, а при наличии остаточной стоимости – по остаточной стоимости 

 

 На счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются: 

• Бланки трудовых книжек; 

• Бланки вкладышей к трудовым книжкам; 

 

Бланки строгой отчетности учитываются: 

• В условной оценке 1 бланк 1 рубль 

Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с 

(Положением № 24) 

 

На счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» учитывается 

задолженность дебиторов, нереальная к взысканию. Суммы задолженностей, 

отраженные на счете 04, подлежат ежегодной инвентаризации для целей отслеживания 

срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности. Списание 

задолженности с забалансового счета осуществляется на основании решения Комиссии 

по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к 

взысканию. 
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Аналитический учет ведется по группам: 

• Задолженность по доходам; 

• Задолженность по авансам; 

• Задолженность подотчетных лиц; 

• Задолженность по недостачам; 

• Задолженность по крупным сделкам; 

• Задолженность по сделкам с зависимостью; 

• Иная задолженность. 

 

На счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки» учитывается данное имущество 

по стоимости: 

• Награды, призы, кубки – в условной оценке: 1 рубль 1 предмет; 

• Ценные подарки (сувениры) – по стоимости приобретения. 

Документы о вручении ценных подарков (сувениров) оформляются в соответствии с 

(Приложением № 25). 

 

 

На счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитываются обеспечения по видам: 

• Банковские гарантии; 

• Поручительства; 

• Обеспечительный платеж. 

 

На счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учитываются суммы 

просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с баланса на 

основании решения Инвентаризационной комиссии.  

 

Для целей составления отчетности, задолженность невостребованная кредиторами на 

счете 20 группируется в следующем порядке:  

• задолженность по крупным сделкам; 

• задолженность по сделкам с заинтересованностью; 

• задолженность по прочим сделкам. 

 

На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в 

эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10.000 руб. включительно, за 

исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества. 

Учет ведется:  

• по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта 

 

Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании объектов 

нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) 
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На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)» учитываются объекты, списанные с балансового счета 0 10500 000 в 

момент выдачи в личное пользование.  

 

С целью контроля за расходованием материальных запасов установить следующие 

категории имущества, подлежащего выдаче в личное пользование:  

• Спецодежда (кроме одежды, выдаваемой на нужды отдела) 

• Накопители ФЛЭШ-памяти  

• Основные средства, выдаваемые в личное пользование сотрудникам по 

служебным запискам, подписанным руководителем Учреждения 

 

 

 

22. Учет компенсации расходов на оплату стоимости 

проезда и багажа к месту использования отпуска и 

обратно. 

 

Компенсация расходов на оплату стоимости проезда и багажа к месту использования 

отпуска и обратно для лиц, работающих в органах местного самоуправления, 

расположенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях 

оплачивается на основании решения Собрания депутатов МО «Котласский 

муниципальный район» от 23.12.2014 №260.В случае выплаты компенсации расходов на 

оплату стоимости проезда и багажа к месту использования отпуска и обратно не 

поименованных в перечне выше изложенного решения данные выплаты облагаются 

страховыми взносами. 

Основание:статья 325 ТК РФ; статья 3,33 Закона РФ от 19.02.1993 № 4520-1;Решение 

Собрания депутатов Котласского муниципального района Архангельской области №717 

от 30.07.2021 года 

 

 

Раздел 3. Учетная политика для целей налогового учета. 

  

1.           Общие положения 

Учетная политика для целей налогообложения применяется с 1 января года, следующего за 

годом утверждения ее соответствующим приказом, распоряжением руководителя 

организации. 

Для ведения налогового учета учреждение использует: 
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• данные бухгалтерского учета и бухгалтерских регистров (счета: 2 401 10 100 – доходы 

текущего периода, 2 109 60 200 – себестоимость готовой продукции, работ, услуг); 

• регистры налогового учета. 

В учреждении формируются следующие налоговые регистры ежемесячно : 

• учет доходов (Приложение № 27); 

• учет расходов (Приложение № 28); 

• расчет начисления амортизации (Приложение № 29); 

• расчет налоговой базы (Приложение № 30); 

• расчет суммы НДС, подлежащей вычету (Приложение № 31) 

• иные регистры. 

 

2.   Налоговый учет в рамках НДС 

2.1.  Учреждение имеет право на освобождение от исполнения обязанностей 

налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога, если за три 

предшествующих последовательных календарных месяца сумма выручки от реализации   

товаров (работ, услуг) без учета налога не превысила в совокупности два миллиона рублей 

(п. 1 ст. 145 НК РФ). 

 

Для целей исчисления НДС учреждение: 

• использует право на освобождение от обязанностей налогоплательщика НДС. 

 

2.3. Нумерация счетов-фактур производится в хронологическом порядке с начала 

календарного года. 

 

 

2.4. Учреждение оформляет счета-фактуры и ведет: книгу покупок, книгу продаж в в 

рукописном виде. 

2.5.  

 

 

3. Налоговый учет в рамках налога на прибыль 

 

3.1. При исчислении налога на прибыль учреждение применяет налоговую ставку 0% в 

связи с осуществлением образовательной деятельности. 

 

3.2. Доходы и расходы признаются по методу: 

 

• Метод начисления (ст.ст. 271 и 272 НК РФ) –  
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При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном 

(налоговом) периоде, в котором они возникли, независимо от фактического 

поступления денежных средств, имущества или имущественных прав. Доход от 

реализации работ (услуг) с длительным (более одного налогового периода) 

технологическим циклом в случае, если условиями заключенных договоров не 

предусмотрена поэтапная сдача работ (услуг), признается равномерно, путем деления 

ожидаемой суммы дохода по договору на количество отчетных периодов, в течение 

которых исполняется договор. 

Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, 

независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы 

их оплаты. 

 

3.3. При начислении амортизации на объекты основных средств применяется: 

• Линейный метод (амортизация начисляется по каждому объекту основных средств. 

 

При начислении амортизации по нематериальным активам применяется: 

• Линейный метод (амортизация начисляется по каждому объекту нематериальных 

активов). 

3.4. Амортизационная премия в целях уменьшения налоговой базы по налогу на 

прибыль 

(единовременное списание в косвенные расходы текущего периода до 10% (по 1-2 и 8-10  

амортизационным группам),  до 30%  (по 3-7 амортизационным группам) первоначальной  

стоимости основных средств): 

•         Не применяется. 

 

3.5. Для начисления амортизации выбирается срок полезного использования: 

• максимальный срок в группе. 

 

3.6. При списании материальных запасов на расходы учреждения используется метод: 

• Оценки по средней себестоимости. 

 

 

 

3.7. Учреждение  не создает резервы предстоящих расходов на: 

• оплату отпусков работникам, выплату ежегодного вознаграждения за выслугу лет и по 

итогам работы за год; 

• на ремонт основных средств; 

• гарантийный ремонт и гарантийное обслуживание; 

• на оплату обязательств, оспариваемых в досудебном порядке; 

• резерв по сомнительным долгам; 

• резерв на предстоящие расходы на научные исследования и (или) опытно-

конструкторские разработки. 
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4.  Налоговый учет в рамках НДФЛ 

 
Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются обязанности 

налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного, 

удержанного с них НДФЛ, перечисленного налога ведется в налоговом регистре. Используется 

регистр бухгалтерской программы . 

 

В регистре отражаются сведения: 

 

• позволяющие идентифицировать налогоплательщика; 

 

• определяющие вид выплачиваемых налогоплательщику доходов и предоставление 

налоговых вычетов в соответствии с кодами, утверждаемыми ФНС России; 

 

• суммы дохода и даты их выплат; 

 

• статус налогоплательщика (налоговый резидент РФ или нет); 

 

• даты удержания и перечисления налога в бюджетную систему РФ; 

 

• реквизиты соответствующего платежного документа. 

Порядок распределения стандартных, имущественных, социальных и профессиональных 

вычетов: 

• пропорционально между суммами дохода, облагаемого налогом, 

и относящихся на разные источники финансового обеспечения. 
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5. Формы заявлений на предоставление налогового стандартного вычета 

 

 

Образец заявления налоговому агенту о предоставлении стандартных налоговых вычетов 

на детей на основании пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ 

 

                                                                Руководителю учреждения _____________________ 

                                                                от ____________________________________   

                                                                          (должность, Ф.И.О. работника) 

Заявление о предоставлении стандартных налоговых вычетов на детей 

Я, ____________________________, в соответствии с положениями пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ 

прошу предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартные налоговые 

вычеты на детей: 

- _____________________________, _____ года рождения, в размере _______ руб.; 

- _____________________________, _____ года рождения, в размере _______ руб. 

Приложения: 

(обо всех изменениях, касающихся вопросов налогообложения, обязуюсь сообщить) 

"___" __________ 20__ г.                                       ____________ 

        (дата)                                                   (подпись) 
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Образец заявления налоговому агенту о предоставлении двойного стандартного 

налогового вычета на ребенка единственному родителю 

                                                                 Руководителю учреждения _____________________ 

                                                                от ____________________________________   

                                                                          (должность, Ф.И.О. работника) 

 

Заявление о предоставлении двойного стандартного налогового вычета на ребенка 

единственному родителю 

Я, __________________________, в соответствии с положениями пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ 

прошу предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартный налоговый 

вычет на ребенка _____________________________, _____ года рождения, в двойном 

размере (____ руб.) как единственному родителю (абз. 13 пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ). 

Настоящим подтверждаю, что в данный момент в браке не состою. Обязуюсь в случае 

вступления в будущем в брак незамедлительно известить об этом работодателя. 

Приложения: 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о рождении ребенка (форма N 25); 

- копия раздела паспорта "Семейное положение" с отсутствием отметок о вступлении в 

брак. 

(обо всех изменениях, касающихся вопросов налогообложения, обязуюсь сообщить) 

 

"___" __________ 20__ г.                                       ____________ 

        (дата)                                                   (подпись) 
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6. Страховые взносы. 

 

7.1. Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним 

сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное 

социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством, на обязательное медицинское страхование по каждому физическому 

лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении которого организация 

выступает плательщиком, ведется в регистрах учета, форма которых установлена в 

бухгалтерской программе .  

7.2. Учет начислений и перечислений страховых взносов, а также производимых 

страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний ведется в регистрах бухгалтерской 

программы .  
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